
 

1 

 2023/2024خطة العمل السنوية للعام الجامعي نموذج 

 

 2023/2024للعام   الحاسوب خطة عمل مركز

 التقرير الدوري لمتابعة تطبيق خطة العمل التنفيذية  خطـــــة العمل التنفيذيـــــة

 الهدف التنفيذي 
 الاجراءات التنفيذية المطلوبة  

 )النشاطات( 

الاطار  

الزمني  

 العام 

 الاطار  الزمني التفصيلي 

نسبة اكتمال  

 التنفيذ 

نسبة جودة  

 التنفيذ 

المشاكل  

والصعوبات  
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تصميم واعتماد دليل   اولاً:

سياسات تكنولوجيا  

 المعلومات 

تكنولوجيا   سياسة دعم اعداد 

 المعلومات 
2023/2024 -- -- -- X    

-- 
  

  
   --    X -- -- -- 2023/2024 سياسة للموقع الالكتروني اعداد 

الأنظمة   لتطوير سياسةاعداد 

 الحاسوبية 
2023/2024 -- -- -- X    

-- 
  

      x     2023/2024 المعلومات  اعداد سياسة أمن

الأنظمة   تطويرثانيا: 

 الحاسوبية 

جمع احتياجات الجامعة البرمجية  

لمدة عامين من خلال استبانة تعمم  

 على كافة جهات الجامعة 

2023/2024 -- -- -- x    
-- 

  

      x     2023/2024 دراسة الاحتياجات   

وضع خطة للتطوير تشمل المهام 

، بناء على الدراسة  والمدد الزمنية

 حسب الاولويات 

2023/2024 -- -- --  x   
-- 

  

وضع تصاميم عالية المستوى  

التي سيتم تطويرها  للبرمجيات

، بحيث يتم تحدد  خلال العام

الهياكل والواجهات وقاعدة  

 البيانات المطلوبة 

2023/2024     x   

 

    

كتابة البرامج بناءً على التصاميم  

 المحددة 
2023/2024      x x 

 
    

إجراء اختبارات احادية لضمان 

 الجودة 
2023/2024      x x 

 
    

إجراء اختبارات شاملة  

للبرمجيات، وحل المشاكل  

والأخطاء التي تظهر خلال عملية  

 الاختبار

2023/2024      x x 

 

    



 

2 

      x       2023/2024 نشر البرمجية في بيئة الإنتاج 

      x       2023/2024 توفير الدعم الفني والتدريب 

مراقبة أداء البرمجية وتحليل  

 الأخطاء المستجدة 
2023/2024       x 

 
    

تحديث البرمجيات لمواكبة  

المتطلبات الجديدة وتصحيح 

 العيوب 

2023/2024       x 

 
    

استخدام أنظمة إدارة النسخ للتحكم  

 في التغييرات والإصدارات 
2023/2024      x x 

 
    

أنشاء وثائق شاملة للبرمجية  

 لسهولة الفهم والصيانة المستقبلية 
2023/2024    x x x x 

 
    

مراقبة أداء البرمجية بعد النشر  

 وجمع ملاحظات المستخدمين 
2023/2024       x 

 
    

تحديث البرمجيات حسب  

الملاحظات الوارد من  

 المستخدمين

2023/2024       x 

 
    

تطوير الموقع  ا: لث ثا

 الالكتروني 

دراسة مقارنة بين المواقع 

المتقدمة في تصنيفات  الالكترونية 

 الويب ميتريكس

2023/2024    x    
 

    

من المواقع  موقع اختيار تصميم

 المشمولة بالدراسة 
2023/2024    x    

 
    

        x x    2023/2024 بناء قوالب للموقع 

من خلال  تقييم الموقع المقترح

 اجراء استطلاع للرأي 
2023/2024     x   

 
    

        x     2023/2024 اعتماد الموقع المقترح

         x    2023 دراسة مقارنة بين أدوات البرمجة 

اقتراح أداة محددة لتصميم 

 وبرمجة الموقع 
2023    x    

 
    

اعتماد أداة لتصميم وبرمجة  

 الموقع 
2023    x    

 
    

         x    2023 فريق العمل  تحديد

         x    2023 اعداد جدول زمني للتنفيذ 

       x x x    2023/2024 بناء الموقع الالكتروني

       x x x    2023/2024 بناء نظام لإدارة الموقع 
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       x      2023/2024 اعتماد الموقع

من قبل   ادخال بيانات الموقع

 جهات الجامعة المختلفة 
2023/2024     x x  

 
    

       x      2023/2024 اطلاق الموقع 

ضمان حماية  رابعا: 

بيانات الجامعة والمحافظة  

على سريتها وسالمتها  

 وتوافرها 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تقييم الوضع الحالي للبيانات 

والمعلومات المهمة للجامعة  

 وتحديد مستوى الحماية الحالي 

2023    x    

 
    

وضع إجراءات أمان تنظم  

الوصول إلى البيانات والتعامل  

 معها وحمايتها 

2023    x    
 

    

      x x x     2023/2024 اتالبيان  إجراءات امنيةتنفيذ 

حتياطي للبيانات لاتنفيذ النسخ ا

ت  لالضمان توافرها في حا

 الطوارئ 

2023/2024     x x x 
 

    

تحديد المسؤوليات لضمان إدارة  

ومراقبة أمان البيانات وتطبيق  

 مان لاسياسات ا

2023/2024     x   
 

    

التدريب والتوعية للمستخدمين  

حول ممارسات أمان البيانات  

 وأهميتها 

2023/2024     x x x 

 
    

جراء فحص دوري للثغرات  ا

مان  لامنية والضعف في الاا

زمة لسد هذه  لاواتخاذ التدابير ال

 الثغرات

2023/2024    x x x x 

 

    

ت  لا إعداد خطة استجابة لحا

الطوارئ للتعامل مع انتهاكات 

 مان أو فقدان البياناتلاا

2023/2024    x x   

 
    

  لأداءالتقييم والمراقبة المستمرة 

أمان البيانات وبتقييم السياسات 

جراءات بانتظام للتأكد من لاوا

 فعاليتها 

2023/2024    x x x x 

 

    

متثال للتشريعات القوانين لاا

واللوائح المحلية والدولية المتعلقة  

 بحماية البيانات

2023/2024    x x x x 
 

    

دارة  لاتقديم تقارير دورية إلى ا

حول حالة أمان البيانات 

 والمخاطر المحتملة 

2023/2024    x x x x 
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 خامسا: خطة المخاطر 

تحليل البيئة الداخلية  

والخارجية)تقييم نقاط الضعف  

 والقوة للوضع الراهن( 

        
 

    

         x    2023/2024 الأخطار المحتملة   تحديد

اعداد مصفوفة المخاطر )وصف  

الخطر، سياسة درئ الخطر، اثر  

ومكانه،  الخطر، نوع الخطر، 

الشخص المسؤول، إجراءات  

 معالجة الخطر( 

2023/2024    x    

 

    

      x       2023/2024 اعتماد خطة المخاطر 


