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 1999( لسنة 1تعليمات الخدمات العامة في مكتبة جامعة آل البيت تعليمات رقم )

 ( من نظام اللهازم والأشغال  في جامعة آل البيت61صادرة عن مجلس الجامعة بمهجب المادة )

 م1998( لسنة 78رقم ) 

 

تدسى ىحه التعميسات "تعميسات الخجمات العامة في مكتبة جامعة آل البيت" ويعسل بيا  (:1) المادة
 اعتبارا مؽ تاريخ صجورىا.

: تتؾلى مكتبة جامعة آل البيت شخاء السؾاد السكتبية وتؾفيخىا وفقا لأحكام نغام المؾازم (2المادة )
 والأشغال السعسؾل بو في جامعة آل البيت.

يتؼ شخاء السؾاد السكتبية باستثشاء الجوريات والسدمدلات وقؾاعج البيانات السشذؾرة عمى  -أ (:3المادة )
( بشاء عمى اقتخاحات أعزاء الييئة التجريدية حدب CD-ROMأقخاص الميدر )

 الأصؾل.

تقؾم السكتبة بتؾفيخ ندخة واحجة مؽ كل عشؾان، ويسكؽ شخاء ثلاث ندخ حجا أعمى  -ب
 ة أو عزؾ ىيئة التجريذ ضخورة لحلػ.إذا تبيؽ لسجيخ السكتب

إذا زاد عجد الشدخ السظمؾبة عمى ثلاث ندخ فيتؼ الذخاء بشاء عمى تؾصية مؽ رئيذ  -ج
القدؼ السعشي ومؾافقة مجيخ السكتبة، عمى أن لا يديج عجد الشدخ السذتخاة في جسيع 

 الأحؾال عمى خسذ ندخ.

الكتب التي يؤلفيا العاممؾن في  ( عذخ ندخ حجا أعمى مؽ01د. لسجيخ السكتبة شخاء )
( ندخ حجا أعمى مؽ الكتب التي يؤلفيا مؤلفؾن أردنيؾن مؽ غيخ 5الجامعة و )

 الجامعة، وذلػ لأغخاض الإىجاء والتبادل.



 

 والأسسالتعليمات 
 

2                                     
    

لسجيخ السكتبة الاشتخاك في الجوريات وقؾاعج البيانات الإلكتخونية وقؾاعج البيانات  -أ (:4المادة )
(، وكحلػ شخاء الأعجاد الدابقة مؽ CD-ROMيدر )السشذؾرة عمى أقخاص الم

 الجوريات، وبالتشديق مع الجيات السعشية في الجامعة.

يحجد مجيخ السكتبة عجد الشدخ السظمؾبة مؽ الرحف الخئيدية التي ترجر في  -ب
 الأردن، بحيث لا يديج عمى ثلاث ندخ.

( عذخة كتب حجا 01الجامعة استعارة ) لعزؾ الييئة التجريدية والسحاضخ الستفخغ في -أ (:5المادة )
 أعمى ولسجة فرل دراسي واحج.

( سبعة كتب 7لمسحاضخ غيخ الستفخغ وطالب الجراسات العميا في الجامعة استعارة ) -ب
 حجا أعمى ولسجة اسبؾعيؽ.

 ( أربعة كتب حجا أعمى ولسجة أسبؾعيؽ.4لظالب البكالؾريؾس في الجامعة استعارة ) -ج

 ( أربعة كتب حجا أعمى ولسجة أسبؾعيؽ.4ة استعارة )د. لسؾعف الجامع

 يجؾز تججيج إعارة أي كتاب إذا لؼ يكؽ مظمؾبا لسدتفيج آخخ. (:6المادة )

لسجيخ السكتبة الحق في الامتشاع عؽ إعارة أي كتاب ولو الحق أيزا في استخداد أي  (:7المادة )
العامة تقتزي وجؾده في كتاب معار قبل انتياء مجة الإعارة إذا رأي أن السرمحة 

 السكتبة.

لا تجؾز إعارة السخاجع والجوريات والسجسؾعات الخاصة كالكتب الشادرة والسخظؾطات  (:8المادة )
والؾثائق والخسائل الجامعية والسؾاد الدسعية البرخية كالسرغخات الفيمسية وقؾاعج البيانات 

في حالات خاصة يقخرىا  ( وما في حكسيا إلاCD-ROMالسشذؾرة عمى أقخاص الميدر )
 مجيخ السكتبة.
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تؾضع الكتب عمى رف الحجد بشاء عمى طمب مؽ أعزاء الييئة التجريدية أو بسبادرة  -أ (:9المادة )
 مؽ السكتبة.

تعار الكتب السؾضؾعة عمى رف الحجد إعارة ليمية فقط، وتشغؼ السكتبة عسمية  -ب
 استعساليا خلال ساعات الجوام.

الميمية قبلا ساعة مؽ انتياء الجوام الخسسي لمسكتبة وتشتيي بعج ساعة مؽ تبجأ الإعارة  -ج
 بجاية دوام اليؾم التالي.

تشغؼ الإعارة بيؽ السكتبة ومكتبات الجامعات الأخخى والسؤسدات بسؾجب اتفاقيات  (:11المادة )
 خاصة تعقج عمى مدتؾى السؤسدات والسكتبات.

( مائة 051ؽ إرجاع السادة السكتبية في السؾعج السحجد يغخم )أ. إذا تخمف السدتعيخ ع (:11المادة )
وخسديؽ فمدا عؽ كل يؾم تأخيخ، عمى أن لا تديج الغخامة عمى عذخة دنانيخ في 

 الفرل الؾاحج.

ب. إذا تخمف مدتعيخ مادة مكتبية استعارة ليمية عؽ إرجاعيا في السؾعج السحجد يغخم              
 يخ.مائة فمذ عؽ كل ساعة تأخ

يجؾز لسجيخ السكتبة الإعفاء الكمي أو الجدئي مؽ دفع الغخامة الستختبة عمى تأخيخ  (:12المادة )
 إرجاع الكتب السدتعارة وذلػ في ضؾء مدببات خظية يقجميا السدتعيخ.

 لا يجؾز إعارة كتب أخخى لمسدتعيخ إذا كانت لجيو كتب متأخخة. (:13المادة )

السدتعيخ أية مادة مكتبية أو أتمفيا ولؼ يتسكؽ مؽ تؾفيخ ندخة بجيمة أ. إذا فقج  (:14المادة )
لمسكتبة فيغخم ثلاثة أمثال تكمفة السادة السكتبية بدعخ الرخف الحالي، بالإضافة إلى 

 تكاليف التجميج وغخامات التأخيخ إن وججت.
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تكمفة ب. إذا فقج السدتعيخ جدءا مؽ السادة السكتبية متعجدة الأجداء، فيغخم مثمي 
الأجداء كاممة بدعخ الرخف الحالي، بالإضافة إلى تكاليف التجميج وغخامات 

 التأخيخ إن وججت.

ج. إذا فقج السدتعيخ أية مادة مكتبية تدمستيا السكتبة عمى سبيل الإىجاء أو التبادل 
فمسجيخ السكتبة تقجيخ ثسؽ السادة السفقؾدة، ويظبق بحق السدتعيخ ما جاء في 

 )ب( مؽ ىحه السادة. البشجيؽ )أ( و

يغخم الستدبب في الإتلاف أو التسديق أو التذؾيو الستعسج لأية مادة مكتبية بجفع أربعة  (:15المادة )
 أمثال ثسؽ السادة السكتبية بدعخ الرخف الحالي بالإضافة إلى تكاليف التجميج.

ى عسيج شؤون الظمبة لاتخاذ إذا رفض الظالب إعادة السادة السكتبية السدتعارة فيحال عم (:16المادة )
( مؽ ىحه 05، 00الإجخاءات التأديبية بحقو، بالإضافة إلى تظبيق أحكام السادتيؽ )

 التعميسات.

يتؼ إىجاء الكتب مؽ مكتبة الجامعة وفقا لأحكام نغام المؾازم والأشغال السعسؾل بو  -أ (:17المادة )
 في الجامعة.

ؤسدات والييئات العمسية والثقافية مؽ السجسؾعات يتؼ التبادل بيؽ مكتبة الجامعة والس -ب
 السخررة ليحه الغاية.

تقجم خجمات الإنتخنت وقؾاعج البيانات السختمفة بؾساطة الحاسؾب وفق أسذ تحجدىا  (:18المادة )
 الجامعة.

ة لا يدسح باستخجام السؾاد السكتبية السحغؾرة إلا لأغخاض البحث العمسي وبعج مؾافق -أ (:19المادة )
 مدبقة مؽ مجيخ السكتبة.
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يقيج استخجام السؾاد السحغؾرة داخل القاعة السخررة ليا، ولا يدسح باستعارتيا  -ب   
 أو ترؾيخ أي جدء مشيا.

: تقجم السكتبة خجمات الترؾيخ الفؾتؾستاتي والسايكخوفيمسي مقابل الدعخ الحي تقخره (21المادة )
 الجيات السخترة في الجامعة.

( مائتيؽ وخسديؽ صفحة 051يدسح لعزؾ الييئة التجريدية لأغخاض البحث بترؾيخ ) (:21المادة )
مجانا في العام الجراسي الؾاحج، عمى أن يقترخ الترؾيخ عمى السؾاد السكتبية التي لا 

 يدسح بإعارتيا.

تكؾن السادة السرؾرة والتي تذتخييا السكتبة )تظمب صؾرا عشيا( بشاء عمى طمب عزؾ  (:22المادة )
 ىيئة التجريذ ممكا لمسكتبة إلا إذا رغب في دفع قيستيا.

لسجيخ السكتبة الحق في ترؾيخ أي مظبؾع أو مخظؾط أو سحب ندخة مؽ مادة فيمسية  (:23المادة )
 بة علاقات ثقافية متبادلة.وإىجائيا إلى السؤسدات التي تخبظيا بالسكت

: إذا جمب أي شخص مادة نادرة أو غيخ متؾافخة في السكتبة لغايات الترؾيخ فمسجيخ (24المادة )
 السكتبة الحق في إعظائو صؾرة عشيا مقابل احتفاظ السكتبة لشفديا برؾرة أخخى.

تبة وكمفتيا بسؾجب أسذ : يتؼ تحجيج إجخاءات استعسال أجيدة الترؾيخ الستؾافخة في السك(25المادة )
 يعتسجىا مجمذ الجامعة.

إذا أساء أي شخص الدمؾك داخل السكتبة أو ارتكب أية مخالفات تأديبية فمسجيخ السكتبة  (:26المادة )
أن يسشعو مؽ دخؾل السكتبة وأن يحخمو مؽ استعارة أية مادة مكتبية لسجة لا تديج عمى 

لجية السخترة في الجامعة لاتخاذ فرل دراسي واحج، أو تقجيؼ شكؾى بحقو إلى ا
 الإجخاءات السشاسبة بحقو.
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لا يحق لأي شخص أن يمرق أو يثبت أي بيان أو إعلان أو نذخة في أي مكان في  (:27المادة )
 السكتبة إلا بإذن مدبق مؽ مجيخ السكتبة بالتشديق مع الجيات السعشية في الجامعة.

زتيؼ مؽ الكتب والسؾاد السكتبية الأخخى عمى مخاقب عمى رواد السكتبة عخض ما بحؾ  (:28المادة )
 السجخل لجى مغادرتيؼ السكتبة.

 رئيذ الجامعة والعسجاء ومجيخو الجوائخ مدؤولؾن عؽ تشفيح ىحه التعميسات. (:29المادة )

 يبت مجمذ الجامعة في جسيع الأمؾر التي لؼ يخد عمييا نص في ىحه التعميسات. (:31المادة )

تمغى ىحه التعميسات جسيع الأحكام الستعارضة معيا والؾاردة في أية تعميسات أو قخارات : (31المادة )
 سابقة.

 

 

 


