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 تعليمات استخدام جهاز الحاسوب والإنترنت والبريد الإلكتروني في جامعة آل البيت

 22/2/2101( تاريخ 021/2101صادرة عؽ رئيس الجامعة بقراره رقؼ )
 

 تعليمات استخدام جهاز الحاسوب
 

ىمم ه اللعميسمماع )تعميسمماع ا مملخ ال ايمماز الحا ممؾل اممي اامعممة    ال  مم  لدممشة تدممس   :(1)المادة 
وتعل ممر ىمم ه اللعميسمماع ي يممة     ( ويعسممب ايمما اعلًمماراا مممؽ تمماريخ صمم ورىا 0202

 تعميساع  ابقة 

يكؾن لمكمساع والعًاراع اللالية، ح ثسا وردع اي ى ه ا  س السعاني السخررة ليا  :(2)المادة 
    القريشة عم  غ ر ذلػ:أدناه ما لؼ ت

 اامعة    ال     :  الجامعة
 رئيس الجامعة  :  الرئيس
 مركز الحا ؾل اللابع لمجامعة  :  السركز
 عس   الكمية أو السعي  أو عس   الشذاط الجامعي  :  العس  
ممممم ير أ  مركممممز مممممؽ مراوممممز الجامعممممة أو أ  دائممممرة اممممي  :  الس ير

 الجامعة 
 عزؾ ى ئة الل ريس أو السؾعف أو الظالب  : السدلخ ل )بكدر ال ا (

ايممماز الحا مممؾل الممم   تمممؾاره الجامعمممة لمعمممامم ؽ والظمًمممة  : اياز الحا ؾل
 مؽ ق ميا  

 ىي السمفاع الخاصة بعسب الجامعة اقط  : ال ياناع
أ  ايمممممماز مسمممممممؾو لمسدمممممملخ ل، ويدمممممملخ ل دا ممممممب حممممممرل  : الجياز الخاص

 الجامعة 
ربط ممممممع ايممممماز الحا مممممؾل، مثمممممب: طابعممممماع ومممممب مممممما يممممم : ممحقاع اياز الحا ؾل

وما ممممممحاع  ممممممؾئية، وكممممممام راع، وعار مممممماع ايانمممممماع، 
 ووح اع تخزيؽ  اراية 
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تلعمممه ىمم ه اللعميسمماع باي مملخ اماع والسدمملخ م ؽ  ايممزة الحا ممؾل وممحقاتيمما اللممي  :(3)المادة 
العممامم ؽ ا يمما وتذممسب الذممروط وأ ممال ب اللعامممب مممع ىمم ه  لمظمًممة و تؾارىمما الجامعممة

ا ايمممزة وا ممملالأليا ا مثمممب للظمممؾير العسميمممة ا واديسيمممة والًحثيمممة وترمممري  ا عسممما  
 الإدارية 

تعل مممر أايمممزة الحا مممؾل السؾزعمممة عمممم  العمممامم ؽ ومخل مممراع الحا مممؾل ممكممماا لمجامعمممة  :(4)المادة 
شمممانيا شمممان بلايمممة أملأويممما ومرااقيممما ومؾاؾداتيممما و ممم ماتيا وبممم لػ اممم ن ا ممملخ ال ىممم ه 

 ًو مراعاة أنغسة الجامعة وتعميساتيا ا ايزة يراح

 وااًاع السدلخ ل: :(5)المادة 

السحااغة عم  ديسؾمة عسب ا ايزة وممحقاتيا وملابعة صيانليا مع السركز، ممؽ   أ 
  لأ  تحرير طمب صيانة 

اللؾاامممم  اممممي السكلممممب  مممملأ  الدمممماعاع السحمممم دة مممممؽ ق ممممب السدمممملخ ل اممممي طمممممب   ل 
 الريانة 

 ا عم يا مؽ ارامج باعلًار أنيا ممػ لمجامعة حساية ا ايزة وممحقاتيا وم  ج 
السحااغمممة عمممم   ممملأمة ال يانممماع السخزنمممة عمممم  ا ايمممزة وممحقاتيممما، وعسمممب ندمممخ   د 

احلياطيممممة ليمممما بذممممكب دور   وي تلحسممممب الجامعممممة أ  مدمممم ولية اممممي حمممما  اقمممم ان 
 ال ياناع 

 اقلرار ا لخ ال الجياز وممحقاتو للأغراض ا واديسية والإدارية   ه 
 بحقؾق السمكية الفكرية وا لخ ال ال رامج السر رة اقط  ايللزال  و 
السحااغمة عمم   مرية ا ممؼ السدملخ ل وكمسمة السمرور الخاصممة بمو،  مؾا  كمان عممم    ز 

  (Domainأنغسة الجامعة الحا ؾبية أو عم  نظاقيا )
 ايللزال بالعسب عم  ا ايزة السدسؾح لو ا لخ اميا اقط   ح 

اللممار ر  مممًاا عممم  أدا  الجيمماز أو تعريزممو عمم ل اللايممال بمما  ترممرااع مممؽ شممانيا   ط 
 لمف رو اع أو إارا  تع يلأع عم  مكؾناتو أو الع ث بو 
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ع ل ا لخ ال الجيماز لملجدمس والقرصمشة ال ا ميمة أو الخارايمة أو مرالأًمة ا ايمزة     
 ا  رى أو تخظي مراحب ا مان للأايزة ا  رى 

 ا ايزة الخاصة عم  شًكة الجامعة يلؾل  السركز إعظا  السؾااقاع اربط  :(6)المادة 

يلممؾل  السركممز اللايممال بالرمميانة اللأزمممة للأايممزة )السعمم اع وال رمجيمماع( وممحقاتيمما وي  (:7المادة )
يدمممسي    ايمممة ممممؽ دا مممب أو  مممارج الجامعمممة اللايمممال اممم لػ إي بسؾااقمممة مدمممًقة مممممؽ 

 السركز 

 لمحااة وط يعة العسب  وممحقاتيا طًقاا  يلؾل  السركز و ع السؾاصفاع الفشية للأايزة (:8المادة )

تلممممؾل  الكميمممماع والسعاىمممم  والسراوممممز ا واديسيممممة والمممم وائر الإداريممممة اللممممي يلممممؾاار لمممم ييا  :)9المادة )
مخل راع حا ؾل تظ  ه مؾاد ى ه ا  س وعم  ا ايزة وممحقاتيا السؾاؾدة اي تممػ 

 يزة السخل راع وو ع الآلياع السشا ًة لمسحااغة عم  تمػ ا ا

بسا أن الحؾا  ب ممػ لمجامعة، ا ن الجامعة اؾا ظة أايزتيا السخلرة تحلفع بحقيا  (:01المادة )
اي ال  ؾ  عم  أ  اياز ب يعاز مؽ الرئيس لمشغر با  شكؾى    مدلخ ل الجياز 
ولممم ييا الحمممه امممي اتخممماذ الإامممرا اع والعقؾبممماع بحمممه السخمممالف ؽ و مممحب الجيممماز إلممم  

 مخازن الجامعة 

تحا  ا مؾر اللي لؼ يرد عم يا نص اي ىم ه اللعميسماع أو اللمي تدملج   يسما بعم  إلم   (:00ة )الماد
 الرئيس يتخاذ ما يراه مشا ًاا بذانيا 
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 تعليمات استخدام الإنترنت والإنترانت في جامعة آل البيت

   ال  م  لدمشة  تدس  ى ه اللعميساع )تعميساع ا لخ ال الإنلرنم  والإنلرانم  امي اامعمة :(1)المادة 
( ويعسممممب ايمممما اعلًمممماراا مممممؽ تمممماريخ صمممم ورىا، وتعل ممممر ىمممم ه اللعميسمممماع ي يممممة    0202

 تعميساع  ابقة 

يكؾن لمكمساع والعًماراع اللاليمة، ح ثسما وردع امي ىم ه ا  مس السعماني السخررمة ليما  :(2)المادة 
 أدناه ما لؼ ت   القريشة عم  غ ر ذلػ:

 اامعة    ال     :  الجامعة

 رئيس الجامعة  :  لرئيسا

 عس   أ  كمية مؽ كمياع الجامعة أو عس   أ  نذاط اامعي  :  العس   

م ير أ  مركز ممؽ مراومز الجامعمة أو أ  مم ير أ  وحم ة أو دائمرة امي  :  الس ير 
 الجامعة 

 مركز الحا ؾل اللابع لمجامعة  :  السركز 

أنغسممة الحا ممؾل السخلمفممة مممع مرممادر ال شيممة اللحليممة السدمملخ مة لممربط  :  الذًكة 
 بعزيا الًعض دا مياا أو  اراياا  مكياا أو ي  مكياا 

 ايترا  مع الإنلرن  واللظ يقاع السخلمفة السؾاؾدة عم يا  :  الإنلرن  

ايترا  مع شًكة الجامعة ال ا مية وتظ يقاتيا اللي تلؾااه مع معماي ر  :  الإنلران  
 وبروتؾكؾيع الإنلرن  

تلعمممممه ىمممم ه اللعميسمممماع باي مممملخ اماع والسدمممملخ م ؽ  نغسممممة الإنلرنمممم  والإنلرانمممم  اممممي    :(3)المادة
الجامعمة وتذمسب الذمروط وأ مال ب اللعاممب مممع ىم ه ا نغسمة  مسؽ ا نغسمة واللعميسمماع 

 السرعية اي الجامعة 

داتيما وبم لػ تعل ر ىم ه ا نغسمة ممكماا لمجامعمة شمانيا شمان بلايمة أملأويما ومرااقيما ومؾاؾ  :(4)المادة 
 ا ن ا لخ ال ى ه السمكية يراحًو مراعاة أنغسة الجامعة وتعميساتيا 
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تعل ممممر الإنلرنمممم  والإنلرانمممم  مممممؽ السرممممادر الرئيدممممية لمسعمؾممممماع اللممممي تؾارىمممما الجامعممممة  :(5)المادة 
لظلأايمممما وأعزمممما  الي ئممممة الل ريدممممية والسممممؾعف ؽ ا يمممما، وذلممممػ لخ مممممة أنذممممظليا العمسيممممة 

 عسما  الإداريمة وتحق مه أىم اايا امي اللعمميؼ والًحمث العمسمي و  ممة والًحثية وترري  ا
 السجلسع 

 تكؾن   مة الإنلرن  مجانية  عزا  الي ئة الل ريدية وم را  ال وائر  :(6)المادة 

تكؾن   مة الإنلرن  مجانية بسؾااقة نائب الرئيس لمذم ون الإداريمة لسمؽ تقلزمي ط يعمة  :(7)المادة 
لرنمم  مممؽ الإداريمم ؽ اشمما  عممم  تؾصممية مممؽ العس مم  أو السمم ير م عسممو عسمممو ا مملخ ال الإن

 بس رراع الحااة 

تق ل   مة الإنلرن  اي الدكشاع اي حا  تمؾارع ال شيمة اللحليمة اشما  عمم  مؾااقمة مم ير  :(8)المادة 
ديشار ي اع اي ال ائرة 02مركز الحا ؾل وعس   ش ون الظمًة لقا  اشلراو ارمي مق اره 

 كؾن ال عؼ الفشي لي ه الفئة  لأ  أوقاع ال وال الر سي اقط السالية، وي

تق ل   مة الإنلرن   عزا  الي ئة الل ريدية اي م ش  الراادة والدقاية اي حا  تؾارع  :(9)المادة 
ال شية اللحلية اشا ا عمم  مؾااقمة مم ير مركمز الحا مؾل لقما  اشملراو شمير  رممز  مقم اره 

لأ  الممم ائرة الساليممة، ويكمممؾن المم عؼ الفشمممي ليمم ه الفئمممة ديشممار تخرممؼ ممممؽ راتًممو ممممؽ  مم 01
 لأ  أوقماع الم وال الر مسي اقمط، والجامعمة غ مر ممزممة بماللعؾيض عمؽ أ  انقظما  امي 

 الخ مة 

 يلؾل  السركز إنذا  وصيانة وإدامة ال شية اللحلية لمذًكاع ال ا مية اي الجامعة  :(10)المادة 

غمممميؼ ا مممملخ ال الإنلرنمممم  وحرممممر ذلممممػ بمممما غراض ا واديسيممممة يلممممؾل  السركممممز عسميممممة تش :(11)المادة 
والًحثية والإدارية ممؽ  ملأ  ا ملخ ال ارمجيماع و ليماع  اصمة بمالفملرة وحجمب الؾصمؾ  
إل  السؾاقع ذاع السحلؾى غ ر ا  لأقي أو السؾاقع غ ر السف م ة أو السؾاقمع غ مر الآمشمة 
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ظ عمممم   مممعة الذمممًكة والحممم  ممممؽ اشيممماا ومؾاقمممع ال ردشمممة ومشلممم ياع الحمممؾار، وذلمممػ لمحفممما
 ا لشزاايا 

السركمممز ىمممؾ الجيمممة الؾح ممم ة امممي الجامعمممة صممماحًة اي لرممماص والرممملأحية امممي تا  مممر  :(12)المادة 
مكؾنمممماع الذممممًكة مممممؽ ح ممممث الإ ممممااة أو اللعمممم يب أو اللا  ممممر وي يحممممه    ايممممة اممممي 

 الجامعة اللايال با  إارا  مؽ ا مؾر الس كؾرة دون مؾااقة السركز 

عمم  السدمملخ م ؽ السحااغممة عممم   مملأمة وأمممؽ ال شم  اللحليممة لمجامعممة مممؽ  مملأ  اللق مم   :(13)دة الما
 بسا يمي:

 ع ل ا لخ ال الإنلرن  للشزيب أو تؾزيع ارمجياع أو ممفاع غ ر مر رة    أ

عم ل تذمما ب ارمجيماع تجدممس أو مدممي لمذمًكة أو أ  ارمجيمماع أ مرى مممؽ شممانيا    ل
 تعظيلأا ليا أو أشاايا لسرادرىا  انلياو أمؽ و لأمة الذًكة أو تد ب

يلممؾل  السركممز إنذمما  وإدامممة  ممؾادل مؾاقممع الؾيممب الخاصممة بالجامعممة وي يجممؾز    ايممة  :(14)المادة 
 اي الجامعة اللايال ا لػ إي بسؾااقة السركز 

يقما  بسا أن   ماع الإنلرن  والإنلران  ممكاا لمجامعة، ا ن الجامعة تحملفع بحقيما امي إ :(15)المادة 
ى ه الخ ماع دون إشعار مد ه لمسدملخ م ؽ السخمالف ؽ لذمروط ا ملخ ال ىم ه الخم ماع 
واتخاذ الإارا اع القانؾنية بحقيمؼ واقماا  نغسمة الجامعمة وتعميساتيما كسما يحمه ليما حجمب 
ىمم ه الخمم ماع عممؽ أ  مدمملخ ل حلمم  لممؾ لممؼ يكممؽ مخالفمماا اممي حممايع  اصممة تقلزمم يا 

 لسركز أو ا مشية يق رىا الرئيس الغرو  الفشية يق رىا م ير ا

 تحا  ا مؾر اللي لؼ يرد عم يا نص اي ى ه اللعميساع إل  الرئيس لم   ا يا  :(16)المادة 
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 في جامعة آل البيت الرسمي تعليمات استخدام البريد الإلكتروني

اامعمة    ال  م  تدس  ى ه اللعميساع )تعميساع ا لخ ال ال ري  الإلكلروني الر مسي امي  :(1)المادة 
وتعل مر ىم ه اللعميسماع ي يمة     ( ويعسب ايما اعلًماراا ممؽ تماريخ صم ورىا 0202لدشة 

 تعميساع  ابقة 

يكؾن لمكمساع والعًماراع اللاليمة، ح ثسما وردع امي ىم ه ا  مس السعماني السخررمة ليما  :(2)المادة 
 أدناه ما لؼ ت   القريشة عم  غ ر ذلػ:

   اامعة    ال   : الجامعة
 رئيس الجامعة  : الرئيس
عس ممم  أ  كميمممة ممممؽ كميممماع الجامعمممة أو عس ممم  أ  نذممماط  :  العس  

 اامعي 
ممممم ير أ  مركممممز مممممؽ مراوممممز الجامعممممة أو أ  ممممم ير أ   :  الس ير

 وح ة أو دائرة اي الجامعة 
 مركز الحا ؾل اللابع لمجامعة  : السركز

 
 الإلكتروني الرسمي داخل حرم الجامعة وخارجها.أسلوب التواصل  : خدمة البريد الإلكتروني

عشؾان صاحب ال ريم  الإلكلرونمي ويذمسب ا مؼ السدملخ ل  : حدال ال ري  الإلكلروني
 وكمسة الدر 

الشرمممؾص والسمفممماع الإلكلرونيمممة اللمممي يممملؼ إر ممماليا اممم ؽ  : الر ائب الإلكلرونية
 السلعامم ؽ اي ا ا  مؾل 

تقمممؾل با مممملخ ال أنغسمممة ال ريمممم  الذمممخص أو الجيمممة اللممممي  : السدلخ ل
 الإلكلروني الر سي لمجامعة 
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تلعممممممه ىممممم ه اللعميسممممماع باي ممممملخ اماع والسدممممملخ م ؽ  نغسمممممة ال ريممممم  الإلكلرونمممممي امممممي  :(3)المادة 
الجامعة، وتذسب الذروط وأ ال ب اللعامب ممع ىم ه ا نغسمة  مسؽ ا نغسمة واللعميسماع 

 السرعية اي الجامعة 

ة ال ريم  الإلكلرونمي كًلايمة  م ماع الجامعمة وأملأويما ومؾاؾداتيما وبم لػ ام ن تعل ر   مم :(4)المادة 
 ا لخ ال ى ه الخ مة يراح يا مراعاة أنغسة الجامعة وتعميساتيا 

يعل ممممر ال ريمممم  الإلكلرونممممي   مممممة تؾارىمممما الجامعممممة  عزمممما  ى ئممممة اللمممم ريس والسممممؾعف ؽ  :(5)المادة 
حثية واللايال با عًا  الإدارية والخ مية باعم  والظمًة، وذلػ لخ مة أنذظليا العمسية والً

 درااع الدرعة واللؾاصب 

تلممؾل  الجامعممة تممؾا ر   مممة ال ريمم  الإلكلرونممي   ممرتيا مسممؽ ىممؼ عممم  رأس عسميممؼ أو  :(6)المادة 
عم  مقاع  ال را ة ا يا ويدلسر تقم يؼ ىم ه الخ ممة ليمؼ لسم ة عمال بعم  انليما  عسميمؼ أو 

ؽ طريمممه ا ايمممزة الفشيمممة امممي السركمممز الممم   يلمممؾل  اممم وره إدارة درا مممليؼ بذمممكب ط يعمممي عممم
أنغسة ال ري  الإلكلروني والي وتؾزيع الحداباع الإلكلرونية عم  السدلخ م ؽ اشا  عمم  

 الظمًاع السق مة ر سياا لمسركز مؽ كااة الجياع اي الجامعة 

  ؽ ايللزال با مؾر اللالية:إن ا لخ ال   مة ال ري  الإلكلروني يلظمب مؽ السدلخ م :(7)المادة 

   ايىلسممممال بالر ممممائب الإلكلرونيممممة الر ممممسية اللممممي ترممممب إلمممم  حدممممال السدمممملخ ل وتشف مممم
مزام شيا وايللزال بسا تحلؾ  عميو مؽ أوامر وتؾا ياع وذلمػ كمؾن الحدمال السفلمؾح 

 لمسدلخ ل ر سي با صب 

   الجامعة ور الليا ع ل ا لخ ال ال ري  الإلكلروني بذكب يلعارض مع أى ا 

  ع ل اللرويج للأاكار السلعرمًة أو السشحرامة أو غ رىما ممؽ ا اكمار اللمي تلعمارض ممع
 ال يؽ وا  لأق وا عرا  اللي تؾارريا مجلسعشا 



 

 والأسسالتعليمات 
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  عمم ل اللعاممممب ممممع الر مممائب اللمممي تشظمممؾ  عمممم  إزعممماج أو تي يممم  أو إىانمممة أو حمممط قممم ر
 الآ ريؽ  

عمؽ محلمؾى الر ممائب السر ممة والسدملق مة ممؽ حدمابو ويقمع عممم   يكمؾن السدملخ ل مدم ويا  : (8)المادة 
 عاتقو السحااغة عم   ريليا 

إن مداحة اللخزيؽ السح دة السسشؾحة لمسدلخ ل عمم  الخمادل للأحلفماظ بالر مائب تلظممب  :(9)المادة 
مشممممو عسممممب ندممممخة احلياطيممممة لسحلممممؾى حدممممابو الإلكلرونممممي أو حمممم   الر ممممائب أويا بمممماو  

بالشدمممًة لمممو، وي تلحسمممب الجامعمممة أ  مدممم ولية امممي حممما  اقممم ان محلمممؾى  وحدمممب أىس ليممما
 الحدال الإلكلروني 

بسا أن   مة ال ري  الإلكلروني ممكاا لمجامعة، ا ن الجامعة تحلفع بحقيا اي إيقما  ىم ه  :(10)المادة 
دون إشممعار مدمم ه لمسدمملخ م ؽ السخممالف ؽ لذممروط ا مملخ ال ىمم ه الخ مممة واتخمماذ  ةالخ ممم

الإاممرا اع القانؾنيممة بحقيممؼ واقمماا  نغسممة الجامعممة وتعميساتيمما كسمما يحممه ليمما حجممب ىمم ه 
الخ مة عؽ أ  مدملخ ل حلم  لمؾ لمؼ يكمؽ مخالفماا امي حمايع  اصمة تقلزم يا الغمرو  

 ق رىا الرئيس الفشية يق رىا م ير السركز أو ا مشية ي

 تحا  ا مؾر اللي لؼ يرد عم يا نص اي ى ه اللعميساع إل  الرئيس لم   ا يا  :(11)المادة 

  

 

 


